
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

ANLEITUNG  

Digitale Unterschriftsbeglaubigung/Digitaler Notariatsakt 

 

Sie möchten unsere notariellen Dienstleistungen für Unterschriftsbeglaubigungen oder die 

Errichtung eines Notariatsaktes digital, ohne persönliche Anwesenheit in unserer Amtskanzlei in 

Anspruch nehmen? Kein Problem! 

 

Voraussetzungen: 

1) Sie verfügen über einen PC/Laptop/Tablet mit Webcam und Mikrofon 

2) Sie haben eine Handysignatur (www.handysignatur.at), oder eine qualifizierte 

elektronische Signatur nach der eIDas-VO (zB. Bürgerkarte mit Kartenleser). 

 

Wenn die Voraussetzungen vorliegen, vereinbaren Sie bitte telefonisch oder per Email mit uns 

einen Termin und befolgen Sie sodann nachstehende Schritte: 

 

Ablauf: 

1. Schritt: Bitte installieren Sie die Cisco Webex Meetings Anwendung (Download 

unter: https://www.webex.com/de/downloads.html)  

2. Schritt:  Falls die Urkunde nicht von uns errichtet wird: Senden Sie uns das zu 

beglaubigende Dokument (zB. Pfandurkunde der Bank) zu (am Besten als Word-

Format, möglich auch als pdf-A)  

3. Schritt: Sie erhalten eine Email mit der Aufforderung zur elektronischen Identifikation via 

webID. Sie müssen vor der Videokonferenz dieses elektronische 

Identifizierungsverfahren durchlaufen. Dieses dauert ca. 10 min. Sie müssen dazu 

einen amtlichen Lichtbildausweis griffbereit haben. Folgen Sie den Anweisungen in 

der Email. Wichtig: Schließen Sie dieses Verfahren spätestens 2 Stunden vor dem 

vereinbarten Videokonferenztermin ab! 

http://www.handysignatur.at/
https://www.webex.com/de/downloads.html
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4. Schritt:  Sie bekommen sodann von uns per Email eine Termineinladung – Zum 

vereinbarten Termin klicken Sie einfach auf den Link in der Termineinladung „Join 

Meeting“ oder „Meeting beitreten“. 

5. Schritt:  In der Videokonferenz folgen Sie einfach den Anleitungen des 

Notars/Notarsubstitutin. Sobald Sie dazu aufgefordert werden, geben Sie ihre 

Handynummer und ihr Signaturpasswort für die Handysignatur ein bzw. stecken 

Ihre Bürgerkarte in den Kartenleser und signieren so das betroffene Dokument 

unter Aufsicht des Notars/Notarsubstitutin. 

5. Schritt: Nach Abschluss der Beurkundung erhalten Sie das digital beglaubigte unterfertigte 

Dokument bzw. eine Ausfertigung des digitalen Notariatsakts in der gewünschten 

Form zur Verfügung gestellt. 

 

Zum reibungslosen Ablauf achten Sie bitte auf nachstehende Einstellungen: 

 

Einstellungen: 

• Stellen Sie vor Beginn der Videokonferenz sicher, dass Ihre Kamera und Ihr Mikrofon 

aktiviert sind und Sie eine stabile Internetverbindung haben. 

• Während der Videokonferenz kann es zu Rückkoppelungen beim Ton kommen, schalten 

Sie daher bitte Fernseher, Radio oder andere Geräuschquellen im Hintergrund aus. 

• Achten Sie während der Videokonferenz darauf, dass Ihr Mikrofon und die Kamera 

aktiviert sind. 

• Halten Sie den Ausweis, den Sie für die elektronische Identifikation benutzt haben parat. 

• Sollte etwas während des Beurkundungsvorganges nicht klappen rufen Sie uns an:  

o Kanzlei: 0463/507166 

o Dr. Christian Haiden: 0664/2013176 

o Mag. Katharina Haiden-Fill: 0650/2613571 


